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SOMMAIRE

Les dispositifs

Présentation des dispositifs a disposition des formateurs et des
étudiants.

L’application SWS Trainer

Installation et démarrage de I'application mobile (sur Smartphone).

La sighature par Code de séance

Conseillé, car simple pour le formateur, surtout pour les grands
groupes.

La signhature par Jeton de présence

Conseillé lorsque les étudiants sont peu nombreux, tous présents,
et les absents peu nombreux et facilement repérés.

La signhature en direct

A utiliser si un étudiant n’a aucun moyen pour signer, ni en séance,
ni chez lui.

La signhature par QR Code

Préserve mieux des fraudes, mais plus complexe a mettre en ceuvre.
A utiliser avec le portail pour projeter facilement le QR Code.

Menu — Mes cours passes
Revenir sur une séance passée pour modification : marquer Absent
ou Présent un étudiant. Ou le faire signer directement.

Piloter ’émargement - Options

Pouvoir ajouter un commentaire, retard ou départ anticipé sur un
étudiant a une séance de cours.

Le portail FORMATEUR

En cas de non disponibilité du smartphone, utilisation de
I'application via le portail (sur navigateur internet).



Les dispositifs Formateurs
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Entrez votre code établissement

SOWESIGN

Bienvenue sur le portail SoWeSign
Vous pouvez accéder a votre portail Manager, Apprenant ou

Identifiants internes
Me rediriger vers tinterface d'aut

Copuright : SoWeSign 2022 - Mentions égales Annuler

Le portail FORMATEUR
https://app.sowesign.com

Les dispositifs Stagiaires
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Entrez votre code établissement

SOWESIGN

Bienvenue sur le portail SoWeSign
Vous pouvez accéder & votre portail Manager, Apprenant ou
Formateur

Code d'identification
So et 13 et

@2® Identifiants internes
‘e o lh

Me rediriger vers linter

Copuright : SoWeSign 2022 - Mentions égales Annuler

Le portail APPRENANT
https://app.sowesign.com

TRAINER

Cette application est dédiée aux formateurs en
charge de faire 'appel et de collecter les
signatures numériques de tous les participants a
la formation.

L’appli Smartphone

SWS Trainer

1051808 ® . 100%0

[

Cette application permet de signaler votre
présence en formation pour les formations
a distance via Internet ou en présentiel.

En tant qu'apprenant, vous devez vous
authentifier avec les informations de
connexion fournies par votre organisme. Vous
pouvez également vous identifier avec vos
identifiants internes propres & votre organisme
si celui-ci dispose d'un systéme de connexion
interne lié a SoWeSign

Continuer

L’appli Smartphone
SoWesSign Student


https://app.sowesign.com/
https://app.sowesign.com/

® L’application SWS Trainer : Démarrer

Rendez-vous sur les stores ou sur la page Web :

https://sowesign.com/solutions-sws

ACCEDER A L'APPLICATION OU AU PORTAIL TRAINER

Les formateurs peuvent faire lappel, partager le QR Code, le code ou bien 'URL du portail de signature depuis leur application.

A > ,,,3;, A

Télécharger Télécharger

Télécharger

Téléchargez Téléchargez

I'application « SWS I'application « SWS Installe_z 'APK « ala
Trainer » depuis le Trainer » depuis le (el » SUr i
store Apple. store Google. périphérique Android


https://sowesign.com/solutions-sws

® L’application SWS Trainer : Démarrer

Une fois I'application ouverte

connectez-vous avec vos identifiants université.
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Connexion
U 3 Uintranet et aux webservices
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Entrez votre code établissement Entrez votre code établissement

Code dtablissement

g Code didentification
Saisir les 12 chiffres restants

1 — Saisissez votre

code établissemnent 2 — Sélectionnez 3 — Saisissez votre identifiant

Identifiants internes et mot de passe université

TRAINER TRAINER

rez votre code établissement Entrez votre code établissement
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1 — Saisissez 2 — Sélectionnez 3 — Sélectionnez 4 — Saisissez votre 5 - Saisir votre
votre code Code Je ne connais pas mail univ (ou perso Si COd? dans
établissement d'identification mes identifiants pas de mail univ), et Fapplication
récupérez votre code
envoyeé par email
(Contrélez les SPAM)

VOTRE CODE ETABLISSEMENT EST LE : 6768
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® L’accueil dans L’application SWSTrainer
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» soit tout le monde est absent
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©® La signature par Code
de séance
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Portail Stagiaire et/ou App SWS Student

Prérequis : que les stagiaires
aient téléchargé 'app « SWS
Student » ou aient acces au

portail apprenant

1500 - 19:00

Mise en pratique
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- umﬂ

Mede de ugnoture <« ;'3.* A

Parncipants 17~ Signés 0 Présents 0 Absents 0 Nonrenseignés 17

ABAKAR Mahamat w [a ALOLI Christine w o ANDREICHINE Nathalle s, ® & BELOT Virglnie o, [0 3
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Déplacez le « curseur » sur « code »
puis communiquez le code affiché.

Vous pouvez copier ce code dans le
chat lors des formations a distance.

Lorsque I’étudiant signe sur son Smartphone, sa signature apparait et il passe en vert.

W = @) WS = 0] (W5 = -
e e Le stagiaire saisit le code de la séance
- sur 'app « SWS Student », et signe sur
o son propre périphérique
| |

Le stagiaire saisit le code de la séance
sur le portail apprenant et signe sur son

propre périphérique




Prérequis : que les stagiaires

aient téléchargé 'app « SWS
Student » ou aient accés au
portail apprenant

@ La signature par Jeton
de présence .
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Votre cours 15:45 - 17:45 S emsrestant 01:17:38
REMISE A NIVEAU ANGLAIS Mode de signature QR URL Code
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< _ ' : Pour marquer présent : =
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Sur mobile le bouton « tous présents » est en fin de liste

gl - |
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Lorsque I’étudiant signe sur son Smartphone, sa signature apparait.

Les stagiaires marqués présents

ouvrent leur app « SWS Student », et

signent directement sur leur propre
périphérique

Les stagiaires marqués présents se
connectent sur le portail apprenant et
signent sur leur propre périphérique




©® La signature en direct
Sur le poste du formateur
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Aucun Prérequis pour les

stagiaires

BORDAT

TRAINER WAL Emmanuelle F1
Votre cours 15:45-17:45 Temps restant 01:17:38
REMISE A NIVEAU ANGLAIS Mode de signature Q QR URL Code
“ Accueil Participants 17  Signés 0  Présents 1  Absents 0  Monrenseignés 16 «/ TOUS PRESENTS
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0 Mes cours passés
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Cliquez sur le nom du stagiaire

Faites le signer

BORDAT EMMA 52

ANNULER

Marquez absent les stagiaires non présents: %




Prérequis : que les

G La Signature par QR COde stagiaires aient

téléchargé I'app « SWS

Student »
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Déplacez le « curseur » sur « QR » puis partagez votre écran aux participants
Sur mobile le QR Code est en fin de liste
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Le stagiaire Flash le QR Code sur I'app Student, et signe
sur son propre périphérique




@ Menu - Mes cours passeés
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MARTIME
Barbara
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Théoria des graphes
B0 - 1200 | 15 participonts 7 absenes

Mardl & Juln 2021

-

Droit ﬂ %\&;
1200 - 1500 | 17 partcipants L0 absents I-"

Mercredi 2 Juin 2021
Mathématiques
o003 - 13200 | 16 porticiponts 15 abzents CERENEE

Acrtions lénalas

Le menu « mes cours passés » répertorie vos séances des 30 derniers jours.
En cas d’oubli ou de probléme technique, vous pouvez sélectionner un cours et refaire signer les

apprenants.

Sur mobile ce menu est accessible par I'icbne en haut a gauche de I'écran: —
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MNOEL Faustine . s PETIT Marie ..
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GARCIA Mathys
mathusgarde@mail

JEAN Joshua
jeshua jean@mailf

MICHEL Livio
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PREAU Julien
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Si vous les déclarez présents, ils pourront émarger lors de leur prochaine connexion a I'application

ou au portail student.



© Piloter 'émargement - Options

Des options complémentaires sont

disponibles en cliquant sur les 3 points

a droite de chaque étiquette apprenant.
\

PEREZ Mathéo

¥
2 :
matheo.perez@mail fr o -

Faire signer

VINCENT Lylou

lylouvincent@mail fr Commentaire et retard

Envoyer un e-mail

Etes-vous siir de vouloir envoyer une demande de signature par
e-mailad Mathéo PEREZ ?

. matheo.perez@univ-nantes.fr

ANNULER ENVOYER

Un e-mail peut étre envoyé aux apprenants
sans code.

ADAM JULES

ANNULER

Si 'apprenant est présent et ne dispose pas
de périphérique pour signer, vous pouvez le
faire signer depuis le votre via cette option.

PEREZ MATHEO

Retard ° Départ anticipé °
o e

4

ANNULER VALIDER

Vous pouvez déclarer des retards, départs
anticipés ou ajouter des commentaires.
Action disponible une fois l'information
d’assiduité récoltée : absence, présence,
signature.



© Le portail FORMATEUR : Démarrer

Rendez-vous sur la page Web :

https://app.sowesign.com

1 — Saisissez votre code
établissement : 6768

2 — Connectez-vous avec
votre code d’identification
SoWeSign

Ou

Connectez-vous avec vos
identifiant université

3- Sélectionnez
Je ne connais pas mes
identifiants

En tant que Formateur, vous
fournirez votre mail univ (ou
perso, si pas de mail univ) et
recevrez votre code
d’identification sur votre
messagerie.

Vous pourrez alors saisir vos
identifiants.



https://app.sowesign.com/
http://app.sowesign.com/

© L’accueil dans le portail FORMATEUR

Si vous n'avez -7 =< Si vous avez des
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Vo coure o e 01:0852 * OK vert si le formateur a signé et si tous les
REMISE A MIVEAU ANGLAIS o apprenants ont une information d’assiduité
i ! < ©® - Warning orange si le formateur a signé mais que
B Mescours possés .
o » soit tout le monde est absent
| + soit il manque des informations d’assiduité

\ 6_:;_/ @ - Erreurrouge sile formateur n’a pas signé

» Les cours présents sont mis en valeur pour qu’ils soient
signés en priorité, avec le temps restant pour signer

» Les cours futurs sont grisés car non accessibles pour
signature.

() Daconnexion ~

. e N
Indiquez votre présenceen "«
signant dans le cadre N

e
Py e

Tempsresa 01:08:52

Mode dasignaturs ( & ) QR URL Code

Parscpants 17 Signds O Présents 0 Abients O Non rensel nés 17 /. Tous PRESENTS.

Votre cours 1545 17:45
REMISE A NIVEAU ANGLAIS
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Wantons leocles

() Oéconnexion

Pilotez 'émargement des stagiaires. Voir les différents modes de signature :
» Endirect sur le poste du formateur
« Par jeton de présence
» Par code
* Par QR Code



