Celcat : utilisation de la base unique

1) Paramétrage

Lorsqu’on crée un évenement sur la base unique, le champ « Département » est
obligatoire. L’option suivante permet de renseigner automatiqguement le champ
« Département » selon votre composante.

- Aller dans les options : Outils, Options, Options générales
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Gestion Options de vérfication des conflits

Utilitaires Emploi du temps Options du Conseiller

Aczzistants
Aller 3 I'événement...

Afficher les droits d'acces
(i) Information

- Aller dans I'onglet « Enregistrements », cocher « Toujours », puis OK
Options *

Base de données Affichage Enregistrements  préférences  Emplois du temps  Statistiques Evénements

Fenétres d'enregistrement
[+ confirmer avant d'enregistrer
[ confirmer avant de supprimer
[ confirmer avant d'annuler
] Mode édition auto

ui [/ afficher ID Interne
[~] Afficher le panneau d'audit
D Parcourir automatiguement
[Mettre & jour listes & parcourir

[ indicateur visuel droits d'accds
Utiliser département récent
O Jamais

() Suggérer si requis




2) Droits d’accés
- Acces gestionnaire
Création d’un évenement :
= salle de sa composante
= matiére de sa composante
= personnel de toute la base unique
= groupe de toute la base unique

Les utilisateurs qui ont un role gestionnaire ont également un droit de

consultation sur les emplois du temps des autres composantes de la base
unique.

- Acces consultation

Les utilisateurs qui ont un role consultation peuvent consulter les emplois du

temps de leur composante (salle, matiére, groupe) et les emplois du temps de
tous les personnels de la base unique.

Celcat indique ‘Acces refusé’ pour les ressources des autres composantes.



3) Recherche d’une ressource

- Se placer sur le type de ressource souhaité (salle, groupe, personnel ou matiére)
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- Effectuer la combinaison CTRL+B (ou Enregistrement, Parcourir...)

- Chaoisir le champ de la recherche (Nom, Code ou Département) en cliquant sur le
lien vert :

BB L E-€-

Code
Département
Capacité par défaut

= Si Nom est choisi, renseigner le début du nom (utile pour la
recherche des personnels)

Sélectionner Personnel
e -~
EHE|vY fNL|E-fha-®-
MNom:
|mart | El (]
Mam Code
MARTEAU, Marteau 102290
MARTEAL, Philippe 95799
MARTEL, Rudy 50998
MARTELLE, Jean-Paul 45049

= SiCode est choisi, renseigner le numéro de votre composante
(utile pour la recherche de groupe, car leur code est préfixé par le
numéro de la composante

Sélectionner Groupe

<[;r->[;r|i\/ ~6|_~¢O‘E'-"*"

Code

E ]
Code Mom Département
903-D02 Do2 903-0DONTOLOGIE
903-D03 D03 90 3-0DOMNTOLOGIE
903-D0O4 DO4 90 3-0DOMNTOLOGIE
903-DOS5 DO5 90 3-0DOMNTOLOGIE
903-T1 TL 903-0DONTOLOGIE




Si Département est choisi, renseigner le numéro de votre

composante (utile pour toutes les ressources car toutes les

ressources sont rattachées a une composante)

Sélectionner Salle

EE|lY RN P H-®-

Département:

ECE | [v][m

Mom Code Deépartement

Armphi Landais 03_05_00 015 A0 3-0DONTOLOGIE
Amphi Ricordeau 03_05_00_AaMPO1 S0 3-0DONTOLOGIE
CLINIQUE CLIMNIQUE A0 3-0DONTOLOGIE
Clinique - Secteur A Clinique - Secteur A A03-0DONTOLOGIE
Laboratoire T.P. 03_05_00_012 S0 3-0DONTOLOGIE
Sale 1 03_05_00_001 A0 3-0DONTOLOGIE
Salle 2 03_05_00_002 A0 3-0DONTOLOGIE
Salle 210 03_05_02_210 S0 3-0DONTOLOGIE
Salle 215 03 05 02 215 Q0 F-0DONTOLOGIE
Salle 219 03_05 02 219 S0 3-0DONTOLOGIE
Salle 223 03_05 02 223 S0 3-0DONTOLOGIE
Sale 3 03_05_00_003 A0 3-0DONTOLOGIE




4) Prét de salle entre deux composantes

Exemple : Psychologie préte une salle a Sociologie

- Sociologie crée I'’événement sans renseigner la salle

- Sociologie note I'ID de I'’événement

- Sociologie envoie I'ID de 'évenement a Psychologie

- Psychologie recherche I'évéenement (Outils, Aller a I'Evénement) et peut alors
ajouter la salle a I'événement

Voici ou trouver I'ID :

|2) Evénement 1 de 1 EI@

Détails Divers Salle requise  Personnel requis

Matiéres

Salles 213 (BatB)

Personnel

Groupes 928-IPAG Préparation concours
Etudiants

Equipement

Equipes

Heure lun. 13:30 - 16:30 (03h 00m)

Semaines | 12 (18/03/2019) [18/03/2015]

Catégorie d'événement: Pause (min):

CM [100%] o
Département: Protégé
928-1.P.AG. Suspendu

Rem.: ‘

Dernigre mise & j: 19/02/2018 16:58:33

s -0 & wurtzd

4 Mode de navigatiorl| 1D=491570

Inconvénient : Sociologie ne peut pas déplacer I'évenement tant que la salle
Psychologie est inscrite.

Pour que Sociologie déplace I'évenement, il faut d’abord que Psychologie retire la
salle.



5) Création d’un personnel

- cliquer sur "Personnel"
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- Cliquer sur l'onglet "Enregistrements"
s AAFARAMI, Maha - Personnel =N =R ="

Détalls  Contact Divers Remarques Equipes Incompatibiités Etudiants Catégories de personnel

MNarm: Titre:
|AAFARANI, Maha | |
Code: Sexe
[AAFARANI, Maha | OHomme

’ (®) Femme
Département: () Mon prédsé
|913-5CIENCES | ...
Salle:
Planifiable

Dernigére mise a jour: 21/12/2017 17:09:33
Comisso-C

—
| \Enregis... JEmploi... [Statisti.. / & Mode de navigatio ID=4702329

- cliquer sur +
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- Nom : indiquer le nom que vous souhaitez en respectant le format "NOM, Prénom"
- Département : indiquer votre composante

- Cliquer sur "Acceptez"
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6) Création d’un groupe

- cliquer sur "Groupes"
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- Cliguer sur I'onglet "Enregistrements"
A 903-002 [D02] - Groupes [E=8 =R <

Détails Divers Remarques Fixes/Préférés Membres Incompatbiités Régle

MNom: Email:
[po2 | | =
Code: Web:
[s03D02 | ] | @
Département: Année:

\

s03-opoNTOLOGIE [ |

Planifiable

Derniére mise & jour: 29/03/2018 15:32:08
poupin-f

[\ewegs... Jroin. [statst.. | & Mode de navigatio D=t96135

- cliquer sur +
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- Nom : indiquer le nom que vous souhaitez
- Code : indiquer le numéro de votre composante + un tiret devant le nom

A 903-D02 [DO2] - Groupes == EER =

Détails Divers Remarques Fixes/Préférés Membres Incompatibiités Régle

Mom: Email:

|D02 | |

Code: Web:
903002 | | | @

Département: Année:
(903-0DONTOLOGIE || |

| =

Planifiable

- Département : indiquer votre composante

- Cliquer sur "Acceptez"
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7) Diagramme d’utilisation des salles

Ouvrir le diagramme : Afficher, Diagramme d’utilisation, Salles
Par défaut, toutes les salles de toutes les composantes sont affichées

- Pour afficher uniquement les salles de sa composante :

Diagramme d’utilisation, Filtre Auto — créer des événements
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& g | & Afficher la fenétre d'événerment | |
Afficher les événements
we] Salle Dmgj Ajouter un événement -
S sucpimerlévénement i--------
o e i
ot H ==t @ Calendrier... }“' H s |
Chisir un jour. Trier par nom
Nom Trier par disponibilité... 9:30 10:00 10:30 11:00 11:30 12:00
01{LV) A Parcourir... CTRL+B
{60} Szlle de cours )
015 (V) Filtrer...
{20} Auvcun type d
02 (LV)
{12) Aucun type d Filtre Autao - créer des événements
03 {LV) Cacher les ressources sans événement
{20) Salle de oours
m Afficher les événements parents
Aucun type de 2l Afficher les événements enfants
?zi)ﬂi}llle decows ¥ Afficher les types de salles
0586 (LV) Opticns d'impression...
{24) Auvcun type d= I

En cliquant sur « Diagramme d’utilisation, Filtrer
personnaliser votre liste de salles

... », VOUS pouvez



